附件：

助理员工作职责
产科助理员的岗位职责
1、 协助产妇生活护理。

2、 协助护士产妇做检查、转科及手术转运。
3、 负责从产前把家属准备好的物品及食品送入产房。

4、 协助护士完成新生儿早接触，早吸吮。
5、 负责协助护士对与供应室、卫生材料仓、综合仓进行物品交接和接收登记管理。

6、协助护士产区内务管理，如无菌物品柜及常用医疗仪器消毒清洁等。
手术室助理员的岗位职责

1、负责协助夜班护士接听总控台电话（向科内、等候区传呼信息）。
2、做好总台、应急外出间、物品进出缓冲间等整理工作。

3、负责手术间与病房、急诊、ICU、输血科、床位调配中心之间的沟通，根据手术需要打电话给机班护士或麻醉二线值班医生，通知医护人员回科室工作。
4、负责到消毒供应中心取无菌包（当天第一次），将无菌包运送回手术室，并将大包按类别存放。
5、负责到卫生材料仓库、综合仓库领取物品，包括外来器械。

重症医学科助理员的岗位职责
1、协助护士进行患者生活护理：翻身、床上洗头、床上擦浴、更换衣服、更换床单、处理大小便、剪指甲、胡须等。
2、协助护士进行病房管理包括床单位的管理，分装冰粒、病人过床等。
3、传递物品：定时从门口把家属准备好的物品及食品带入病房。
4、负责床单元及日常医疗仪器设备的终末消毒处理。
5、协助维持病区探视秩序：维持探视秩序，协助家属穿隔离衣等入ICU病房，出入ICU做好手卫生。
新生儿的助理员岗位职责
1. 负责协助完成患儿的生活护理，包括派奶喂奶、换尿片、沐浴用物准备等。
2、负责每天清洁抹洗温箱，新生儿病床、微泵以及各种常用医疗器械。
3、负责患儿家属所送用物的传送和接收登记管理，如一次性奶瓶、一次性使用单、母乳、尿片等。
4、负责清洗配奶器具、药杯等。

5、协助一般患儿陪送检查工作（头颅彩超、心脏彩超、肝胆脾胰B超）。
6、负责协助与供应室、卫生材料仓、综合仓进行物品交接和接收登记管理。

