[bookmark: _GoBack]一、项目总体要求
1、供应商需提供采购人业务所需的办公易耗件、国产兼容类打印耗材和部分品牌打印机的原装耗材，
必须承诺提供的产品为合法销售、渠道正规、原厂原装、全新正品，符合国家及用户提出的有关质量标准的耗材。如出现严重质量问题或产品制造商推诿质量、服务责任时供应商须承担终极责任并提供质量和服务保障。如果出现假冒伪劣、盗版、产权不明等不合格产品，或供货质量货不对板的，假一赔三。
2、国产品牌产品的兼容性要求：对于碳粉墨水等产品必须具有良好的兼容性，并且不得损坏使用设备。要求供应商提供的产品必须适配相应的打印机机型，必须承诺打印质量相当于原厂原装产品打印质量，否则不予以验收付款。对于因提供劣质耗材而造成采购人打印设备损坏的，采购人有权要求供应商赔偿。采购人不接受改装的产品，不接受回收再利用的产品。

3、关于清单产品，要求供应商必须在采购人发出送货要求后的 1-2 个小时内响应。非紧急情况下，接到指令后的2日内送达。紧急情况下，次日内送达。

4、日常所用的办公耗材要求
4.1因采购人目前对日常所需的打印耗材实施零库存制度，要求供应商必须承诺可以根据采购人要求，直接送货至采购人医院本部及其它分支机构（番禺区内）的相关科室并现场即时完成安装调试至成功。
4.2如果采购人在安装使用供应商提供的耗材的过程中出现偏色、无法正常使用的等状况时，供应商应在收到采购人通知的两小时内提供上门安装调试服务至成功。
4.3免费配送到采购人的其它分支机构（番禺区内），响应时间、送货安装调试方式与采购人的要求一致。
4.4在送货安装产品的同时，必须现场即时回收采购人在本项目实施过程中产生的废旧墨盒、废旧硒鼓，废旧鼠标键盘等，做到当天清走，按国家行业的相关要求进行环保回收。
4.5严格按照国家各类废物管理的相关规定包装、运输本项目内产生的废旧物资，并运送至供应商的回收处置场。
4.6在回收时废旧产品时，应严格遵守用户的关于质量、环境及职业安全卫生的相关规定。

二、付款方式
采购人每季度对供应商所提供的货品的单价及数量进行一次结算， 供应商凭以下单据进行结款：经采购人和中标人双方验货后签字确认的送货单、所开具的发票清单及发票等作为当月结款凭证。采购人自收到发票后5个工作日内办理支付手续。



















附件1  授权委托书

委托人（供应商）：                         （供应商名称）。 
受委托人：       （受委托人姓名），性别：    ，民族：    ，出生年月日：    ，身份证号码：        ，电话：                。

兹委托上列受委托人担任委托人的代理人，代理参加《广州市番禺区中心医院办公耗材供应商项目》市场价格调研活动。受委托人代理权限如下：
1. 提交方案及报价文件（含补充、修改文件），或者撤回已提交的方案及报价文件（含补充、修改文件）；
1. 依法参加市场价格调研开封仪式、市场价格调研会议等活动； 
1. 对不合理对待提出由委托人确认的质疑函、投诉书；
1. 参加市场价格调研谈判；
1. 办理交货、参加工程验收、提供服务。
上列受委托人在上述授权范围和代理权限内，在有关文件上签名委托人予以承认，产生的权利归委托人享有，义务由委托人承担，民事责任由委托人和受委托人共同承担。



委 托 人（公章）：

年 月 日










附件2 需求清单
详见公告附件：耗材需求清单0630.xlsx

报价形式如下（均为必填项）：
	序号
	名称
	该产品适配的机器的品牌型号
	规格参数
	单位
	品牌
	报价

	1
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	Xx
	XX





附件4 现场调研需提交的其他资料

1、营业执照

2、企业规模声明函    

3、提供报价依据，可为同类项目合同扫描件

4、现场提交的本文件内容需盖单位公章或业务章。

5、耗材需求清单0630.xlsx（报价表）
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