番禺区中心医院综合应急大楼建设项目8#传染病科、发热门诊改造工程招标代理服务项目用户需求书

一、项目概况
	序号
	主管科室
	服务名称
	预算单价（万元）
	数量
	预算金额（万元）

	1
	后勤保障科
	番禺区中心医院综合应急大楼建设项目8#传染病科、发热门诊改造工程招标代理服务项目
	19.83
	1项
	19.83


二、项目简介
建设项目介绍：番禺区中心医院东北侧有一栋已建的传染病科、发热门诊楼，目前需进行改造。拟对该楼及其周边环境进行装修翻新，楼栋建筑面积约7000平方米。工程内容包括但不限于装修、给排水、强弱电、空调通风、消防、智能化、医疗专项、园林绿化等。以上内容仅供参考。
现拟对本工程招标代理进行采购，要求招标代理依法组织番禺区中心医院综合应急大楼建设项目8#传染病科、发热门诊改造工程招标，计划于2026年7月完成该工程招标工作。

资质要求：无。不接受联合体投标。

三、报价范围的定义
供应商报服务费下浮率。（若本项目招标代理费成交价高于财政评审价，以财政评审价为准；若本项目招标代理费成交价低于财政评审价，则以本项目招标代理费成交价为准。）
结算价计价方式：工程招标的中标金额为基数，按照国家计委关于印发《招标代理服务收费管理暂行办法》计价格[2002]1980号文和发改价格[2011]534号的收费标准2025计算，下浮   后为本项目招标代理的最终报酬费。本项目招标代理的最终结算费用以番禺区财政评审或甲方委托的第三方评审机构审定的金额为准。
报价含招标代理服务、招标文件制作费、整理招标全过程资料扫描件、纸质件归档、登报公告费、评标会务费、评标专家出席评标工程的差旅费及劳务费、电子采购平台交易服务费、差旅费、税费等费用。
四、服务要求
（一）政策响应要求：应熟悉国家、省、市有关部门关于工程项目招标管理方面的法律、法规及相关政策。成交供应商应根据有关规定，科学、客观、公正地开展招标工作；同时按采购人的要求，按时按质按量提供招标过程资料，对招标过程的公平公正性负责，对资料的真实性、准确性负责，并负有保密责任。
（二）供应商应具有同类项目经验，熟悉医疗机构工程招标情况，熟悉财政资金投资建设项目招标程序，能快速准确根据采购人需求编制工程招标文件。
（三）招标代理服务工作内容包括但不限于
（1）拟定招标计划和招标方案，对招标工作重点难点进行分析，向采购人提供招标前期的咨询服务；
（2）根据该工程项目的特点和需要编制招标公告及招标文件，提出投标申请人合格条件(资质、业绩等)的建议，招标公告及招标文件的内容符合法律要求及有关规定；
（3）招标公告及招标文件送审，送审过程中如采购人有修改意见的，成交供应商应按要求作修改完善；
（4）招标申请的报批（如需要）；
（5）发布招标公告，发布或发售招标文件等招标相关资料；
（6）组织标前投标人踏勘现场（如需要）、答疑；
（7）按有关规定组织开标、评标、定标活动；协助采购人处理质疑及投诉等事宜；
（8）发放中标通知书，招标过程资料档案汇编：招标工作完成后，按采购人要求的套数提供招标代理全过程书面资料及电子文件（含招标文件备案资料、招标公告、招标文件、投标文件、开评标资料、中标公示、招标投标情况备案资料、中标通知书等）；
（9）协助招标后工程合同的起草、谈判，配合项目审计工作并提供相关资料（如有）等工作。
（10）采购人委托的其他相关工作。
（三）服务响应要求：除需回避事项外，成交供应商在接到委托通知后 1 个工作日内与采购人联系接收资料。3个工作日内完成招标文件初稿编制；经采购人确认后，2个工作日内开展招标工作。成交供应商需向采购人提供招标计划、工作程序以及相关的招投标资料，并做好相关解释工作，经采购人审定后方可实施。
（四）回避事项：若成交供应商曾就委托项目提供服务的，或有其他利害关系的，可能影响招标公正、公平的情形，不得作为该项目的招标代理机构，并应主动提供回避事项的证明文件交采购人。
（五）提交招标过程资料的要求：招标过程所涉及的资料，招标所必须的全部招标资料，以及招标过程中产生的记录表、评分表等资料，应按招标项目建立档案，在移交招标过程资料的同时移交给采购人。整个项目的预算和招标的档案要完整，不能缺损。成交供应商需要在完成项目中标公示后，发出项目中标通知书的三个工作日内向采购人提交完整的纸质版及扫描电子版招标过程资料。
（六）服务人员要求：供应商应提供不少于2名专业技术人员负责本项目的所有工作，项目负责人、主要人员的经验、能力应能够胜任所承担任务的组织、计划、协调工作并相对稳定。项目负责人需具备中级或以上职称。
（七）成交供应商不得擅自将受托项目转委托或分包给第三方承担，即成交供应商未经采购人同意禁止以任何形式将招标业务交由其他单位或个人。
五、商务要求
（一）验收标准：采购人项目负责人确认供应商已按要求提供服务成果材料视为该项服务已通过验收。
（三）报价方式：报服务费下浮率。（若本项目招标代理费成交价高于财政评审价，以财政评审价为准；若本项目招标代理费成交价低于财政评审价，则以本项目招标代理费成交价为准。）
[bookmark: _GoBack]结算价计价方式：工程招标的中标金额为基数，按照国家计委关于印发《招标代理服务收费管理暂行办法》计价格[2002]1980号文和发改价洛[2011]534号的收费标准2025计算，下浮   后为本项目招标代理的最终报酬费。本项目招标代理的最终结算费用以番禺区财政评审或甲方委托的第三方评审机构审定的金额为准。
（5） 付款条件：成交供应商完成本项目招标代理服务并将招标资料移交至采购人后，可提交请款资料至采购人。因本项目使用财政资金直接支付方式支付，由于财政资金拔款不到位而导致中标单位收款延期到账的，我院不承担违约责任，并且此情况不能成为中标单位不履行本合同约定义务的理由。
     分批次支付。第一次支付：完成工程招标，出具中标通知书并按要求交齐招标过程资料后支付至结算价70%。
     第二次支付：支付至经番禺区财政评审或甲方委托的第三方评审机构审定的金额。
（六）请款资料：
（1）请款函；
（2）中标通知书；
（3）符合法律法规及规范的成果文件:
（4）等额发票；
（5）若财政资金支付有其他要求，成交供应商应按要求配合补充资料。


